	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 07 NĂM HỌC 2016-2017
TỪ NGÀY 26/9 ĐẾN NGÀY 1/10/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	     Hai

26/9
	S
	- Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức về phòng Nội vụ.
- Nộp báo cáo thu – chi, đánh giá hiệu trưởng, hiệu phó về PGD.

- 8h: Làm xếp lương.
- Tập huấn Dyned tại Tiểu học Ái Mộ B

- Nộp biểu thống kê đầu năm về PGD.

- Nộp bài kiểm tra Văn - Toán
	Đ/c Thu
Văn phòng
Đ/c Thu
Đ/c Hiền

Văn phòng

GV văn - toán
	Đ/c Lý

Đ/c Lý

Đ/c Tuyết
	

	
	C
	- Tổ xã hội chuẩn bị cơ sở vật chất thi GVG.

- 13h30: Tập huấn Dyned tại Tiểu học Ái Mộ B.
	Tổ XH
Đ/c Linh
	Đ/c Tuyết
	

	Ba

27/9
	S
	- Tiết 1: Thi GVG chuyên đề nếp sống Thanh lịch – văn minh.
- Nộp báo cáo cổng thông tin điện tử

- Nộp bài sinh hoạt dưới cờ

 - Tiết 2: Chuyên đề Sinh
	Đ/c Thuận
Đ/c Thành

Lớp 9B

Đ/c Huyền
	Đ/c Tuyết
Đ/c Lý
Đ/c Lan
Đ/c Tuyết
	

	
	C
	- Nộp kế hoạch phân công MT
- 15h: Tập huấn phần mềm thống kê tại PGD.

- Kiểm tra hồ sơ GV, dạy Dyned, Language
	Đ/c Lan
Đ/c Hoa

TTCM, TPCM
	Đ/c Tuyết
	

	Tư

28/9
	S
	- Nộp hồ sơ hết tập sự
- Tiết 3: Chuyên đề thể dục

- Nộp đề Toán 7, Lý 6 -9, hóa 8, sinh 6, địa 6 – 8, CN8, Văn 6 – 7 -9, Thể dục 7, âm nhạc 7 – 8- 9
	Đ/c Thuận, An, V. Nhung, Loan
Đ/c Đậu

GV bộ môn
	Đ/c Lý
Đ/c Tuyết

	

	
	C
	- 15h45: Họp tổ - nhóm chuyên môn
	GV
	Đ/c Tuyết

	

	Năm

29/9
	S
	- Gửi bài dự thi tìm hiểu giải pháp... theo CV.
- 8h30: Duyệt KH năm học

	Đ/c Nhung
Đ/c Lý, Tuyết, Nhung
	Đ/c Lý

	

	
	C
	- Nộp bài dự thi “Tri thức trẻ vì giáo dục”
- Kiểm tra sổ ghi đầu bài

- Kiểm tra sổ sinh hoạt nhóm
	Đ/c Lan
TTCM, TPCM
	Đ/c Lý
	

	Sáu

30/9
	S
	- Tiết 3: Kiểm tra Toán 6
	GV Toán 6
	Đ/c Tuyết
	

	
	C
	
	
	Đ/c Tuyết
	

	Bảy

1/10
	S
	
	
	Đ/c Lý
	

	
	C
	
	
	
	


